
INSERIMENTO E CONDIVISIONE DI DOCUMENTI IN ARGO Scuolanext  

La procedura descritta di seguito è valida per inserire e condividere nella Bacheca un 
documento da condividere con un solo alunno. Questa procedura è usufruibile solo 
utilizzando Scuolanext. 
 

 

 

 

 

 

 

Apri 

“ScuolaNext” 

dal portale Argo 

Attiva il menù “Condivisione Documenti” 

cliccando sulla freccia per la 

visualizzazione delle funzioni contenute. 

Apri quindi la funzione “Gestione 

Documenti” cliccando sull’icona con il 

lucchetto. 



 

 

 

 

 

 

Nella nuova 

finestra attiva 

con un clic 

l’area di lavoro 

relativa ai 

documenti per 

gli alunni. 

Clicca sul pulsante 

“Upload” per 

aprire la finestra di 

scelta del 

documento 

archiviato sul tuo 

PC. 

Ora in successione: 

1 Clicca sul pulsante “Scegli file” 

2 Nella finestra attivata seleziona il 

documento archiviato in una cartella del tuo 

PC. 

3 Verifica il nome del documento 

selezionato nell’area “Nome file” 

4 Clicca su “Apri” per caricare il documento. 

5 Inserisci una descrizione del documento 

nell’area predisposta. 



 

 

 

 

Ora verifica che accanto a 

“scegli file” sia riportato il 

nome del documento 

caricato. 

Clicca quindi su “Conferma”. 

Sarà riaperta la finestra 

precedente, ma 

nell’area di lavoro ora è 

disponibile il 

documento caricato. 

Selezioniamolo con un 

clic per attivare le 

funzioni necessarie. 

Possiamo quindi condividere il 

documento 

 Con la classe        

 Con un alunno     

Selezioniamo con un clic il documento da 

condividere e clicchiamo sull’icona  per aprire la 

finestra di condivisione con singoli alunni. 



 

 

 

Nella nuova finestra 

1 selezioniamo la classe con l’alunno 

interessato 

2 Nell’area di destra che si attiva 

selezioniamo l’alunno 

3 Clicchiamo sul pulsante “Conferma”. 

Nella finestra di “Gestione Documenti” possiamo verificare la 

condivisione del documento selezionandolo con un clic e attivando 

con un clic successivo la funzione relativa all’icona di “Informazione 

Condivisione”. 

Rossi Mario 


